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El Instituto de Estadísticas de Puerto Rico (Instituto) solicita propuestas para el desarrollo de la 
muestra y las operaciones de campo de la Encuesta de Ingresos y Gastos de los Hogares en 
Puerto Rico.  Esta encuesta se realizará a una muestra de aproximadamente entre 2 y 3 mil 
hogares.  A pesar de tratarse de una solicitud de propuestas para un servicio que no requiere 
que se soliciten públicamente propuestas, con el fin de evaluar y conseguir el proveedor más 
capacitado e idóneo, el Instituto de Estadísticas ha determinado abrir al público dicha 
oportunidad de presentar propuestas. 
 
I. Requisitos 
 

1. Experiencia realizando trabajos de encuestas similares a las que se solicitan en esta 
convocatoria: La propuesta a seleccionarse debe demostrar que ha realizado estudios de 
envergadura similar al que se le solicita en esta convocatoria. Debe demostrar que (1) ha 
realizado encuestas que cubren a todo Puerto Rico; (2)  ha realizado encuestas de 
hogares; (3)  ha desplegado recursos para cubrir las distintas  áreas geográficas de Puerto 
Rico en un periodo razonable de tiempo; y (4) ha desarrollado marcos muestrales a nivel 
de Puerto Rico. 

2. Capacidad para muestrear hogares en forma aleatoria o probabilística: La empresa debe 
demostrar capacidad para desarrollar un marco muestral que cubra el universo de 
hogares de Puerto Rico y que cumpla con los márgenes de error deseados. 

3. Capacidad de programación: La empresa debe demostrar que es capaz de programar un 
cuestionario  complejo,  de realización continua y  que es capaz de desarrollar pruebas de 
la programación 

4. Capacidad para realizar el estudio entre 9 y 12 meses: La empresa debe demostrar que 
cuenta con los recursos humanos, financieros y tecnológicos para completar el trabajo 
entre  9  y 12 meses.  Debe demostrar los recursos con que cuenta y aquellos que necesita 
adquirir para realizar los trabajos de campo  con excelencia y en el tiempo estipulado. 

5. Capacidad para realizar encuestas asistidas por computadoras (Computer Assisted 
Personal Interviews (CAPI)): El Instituto interesa que la encuesta se realice con un 
cuestionario programado en computadoras. La empresa debe demostrar su experiencia 
con  tecnología CAPI. 

6. La empresa debe producir un plan de control de calidad de recopilación de datos y 
demostrar cómo la calidad en la recopilación de datos se ha atendido en proyectos 
anteriores.  

7. Capacidad para mantener el banco de datos que surge de las encuestas y entregar un 
banco de datos depurado y en formato a discutirse.  La empresa debe contar con 
programación estadística para el almacenamiento de los datos y el proceso de su 
depuración  de manera que se entregue al Instituto un banco de datos editado, depurado 
y completo. 

8. Capacidad para desarrollar ponderaciones: La empresa debe desarrollar  ponderaciones 
que serán aplicadas en el análisis estadístico para producir cifras representativas y 
consistentes con  la población de Puerto Rico.  

9. Interacción con personal especializado del Instituto y sus consultores: La empresa debe 
estar dispuesta a proveer informes quincenales documentando el progreso de las 
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operaciones de campo y proveyendo datos  actualizados.  Así también, debe estar 
dispuesta a reunirse regularmente en persona o por teléfono con personal del Instituto y 
los consultores de este estudio. 

 
II. Presupuesto 
 
Aunque el precio de este trabajo es crucial para lograr un buen uso de los recursos financieros 
del Instituto, la calidad de la propuesta y las capacidades institucionales de la firma toman 
prioridad.  El trabajo convocado se contrata a un precio fijo.  No se harán cambios de órdenes. 
 
El Instituto entiende que el trabajo solicitado requiere el personal siguiente: (1) gerente del 
proyecto; (2) supervisor/res de operaciones de campo; (3) entrevistadores; (4) programadores; 
(5) estadístico,especialista en diseño de muestra; (6) mantenedor de datos; (7) otros.  El 
solicitante debe establecer el número de horas que se le asignará a cada tipo de personal. 
 
III. Tareas 
 
El proyecto convocado contiene las siguientes tareas:  
 

Tarea 1: Reunión  con el Instituto  sobre comienzo del proyecto. 
Tarea 2:  Programación del cuestionario. 
Tarea 3:  Prueba de programación del cuestionario. 
Tarea 4:  Marco muestral. 
Tarea 5: Protocolo de  consentimiento de las personas que participarán de  la encuesta. 
Tarea 6:  Plan de control de calidad de las operaciones de campo. 
Tarea 7:  Entrevistas, operaciones de campo. 
Tarea 8:  Entrega de datos cada dos semanas con estadísticas descriptivas. 
Tarea 9:  Informes de control de calidad  de cada  dos semanas. 
Tarea 10:  Entrega de banco de datos. 
Tarea 11:  Entrega de ponderaciones. 
Tarea 12:  Documento de metodología de la encuesta.   

 
IV. Contenido de la propuesta 
 

1. Resumen (no más de 1 página) 
2. Descripción de la empresa.  
3. Capacidades de la empresa para realizar el proyecto siguiendo todos los puntos 

establecidos en esta convocatoria.  
4. Descripción de todo el  personal que se utilizará en el proyecto y sus capacidades. 
5. Tareas y como se atenderán en el proyecto. 
6. Narrativa de presupuesto,  presupuesto total y  presupuesto por tarea. 
7. Calendario de actividades y  productos.  

 
V. Formato de la propuesta 
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La propuesta no debe exceder 30 páginas, espacio doble, Font Arial 12, 1 pulgada de margen a 
cada lado de la página  y una pulgada de márgenes en las partes de arriba y de abajo de la 
página.   Las tablas y gráficas no tienen que seguir este formato. 
 
La siguiente información puede ser incluida en  apéndices y no cuenta hacia el límite de páginas 
antes mencionado: 
 

 Referencias bibliográficas  

 Resumés del personal principal de la encuesta 

 Tablas de presupuesto 

 Documentos que demuestren la capacidad de la empresa tales como opúsculos, 
materiales de otros proyectos comparables, cartas de referencia de otros proyectos 
comparables,   descripción de programados, otros. 

 
Esta solicitud de propuestas no es una invitación a subasta, ni una subasta informal o 
requerimiento de propuestas para una adjudicación (RFP por sus siglas en inglés). La misma es 
una invitación a todo proveedor interesado a someter una propuesta para lo que 
eventualmente será una contratación de servicios profesionales.  La contratación final se 
realizará a la luz del Reglamento Núm. 7427 de 26 de noviembre de 2007, Reglamento para la 
Contratación de Servicios Profesionales del Instituto de Estadísticas de Puerto Rico.  La 
presentación de una propuesta no garantiza de manera alguna que se le adjudique un contrato 
al proponente.      
 


